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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации", Федеральным законом от 24.06.1999 г. N 120-ФЗ "Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних", Федеральным законом от 24.07.1998 г. N 124-ФЗ "Об 

основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Семейным 

кодексом, а также Уставом Государственное бюджетное общеобразовательное 

учреждение Самарской области гимназия города Сызрани городского округа 

Сызрань Самарской области  (далее –ГБОУ гимназия г. Сызрани) и 

регламентирует порядок внутреннего учета учащихся образовательной 

организации, находящихся в социально опасном положении и нуждающихся в 

индивидуальной профилактической работе (далее - учет). 

2. Цели и задачи учета обучающихся и их семей 

 

2.1. ГБОУ гимназия г. Сызрани в целях профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних: 

- выявляет и ведёт учет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном 

положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по 

неуважительным причинам занятия, принимает меры по их воспитанию и 

получению ими среднего (полного) общего образования; 

- выявляет и ведет учет семей, находящихся в социально опасном положении, и 

оказывает им помощь в обучении и воспитании детей. 

2.2. Основными задачами учета отдельных категорий несовершеннолетних в 

образовательных организациях являются: 

-обеспечение выявления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании 

помощи, социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы 

по предупреждению совершения ими правонарушений и (или) 

антиобщественных действий; 

-систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, 

необходимой для организации индивидуальной профилактической работы, 

деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних (далее - профилактика); 

-обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету; 

-определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по 

профилактике и индивидуальной профилактической работе; 

-обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике 

и индивидуальной профилактической работе. 



 

3. Организация работы по учету детей в образовательной организации 

3.1. Категории несовершеннолетних, подлежащих учету 

в образовательных организациях. 

Постановка  на  внутришкольный  учет носит профилактический характер   и   

является   основанием  для  организации  индивидуальной профилактической 

работы. 

 Категории обучающихся и семей определяются в соответствии со статьей 5  

Федерального  закона "Об основах системы профилактики безнадзорности  и  

правонарушений несовершеннолетних» от 21.05.1999 № 120-ФЗ. 

           Обучающиеся: 

1)  безнадзорных или беспризорных; 

2)  занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством; 

3)  содержащихся в социально-реабилитационных центрах для 

несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, 

оставшимся без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и 

других учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной 

помощи и (или) реабилитации; 

4)  употребляющих наркотические средства или психотропные вещества без 

назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, 

алкогольную и спиртосодержащую продукцию; 

5)  совершивших правонарушение, повлекшее применение мер 

административной ответственности; 

6)  совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого 

наступает административная ответственность; 

7)  освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об 

амнистии, а также в случаях, когда признано, что исправление 

несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения 

принудительных мер воспитательного воздействия; 

8)  совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной 

ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает 

уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом 

развитии, не связанного с психическим расстройством; 

9)  обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении 

которых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-

процессуальным кодексом Российской Федерации; 

9. 1) отбывающих наказание в виде лишения свободы в воспитательных 

колониях; 
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10)  условно-досрочно освобожденных от отбывания наказания, освобожденных 

от наказания вследствие акта об амнистии или в связи с помилованием, а также 

освобожденных от наказания в связи с изменением обстановки; 

11)  которым предоставлена отсрочка отбывания наказания или отсрочка 

исполнения приговора; 

12)  освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, 

вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого 

типа, если они в период пребывания в указанных учреждениях допускали 

нарушения режима, совершали противоправные деяния и (или) после 

освобождения (выпуска) находятся в социально опасном положении и (или) 

нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации; 

13)  осужденных за совершение преступления небольшой или средней тяжести и 

освобожденных судом от наказания с применением принудительных мер 

воспитательного воздействия; 

14)  осужденных условно, осужденных к обязательным работам, 

исправительным работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением 

свободы. 

    15)не  посещающие или систематически пропускающие без уважительных 

причин учебные занятия в образовательном  учреждении; 

 

   Семьи, в которых родители (законные представители): 

1)  не  исполняют  обязанностей  по  воспитанию,  обучению  и (или) 

содержанию своих детей; 

2)  злоупотребляют наркотиками и спиртными напитками; 

3)  отрицательно  влияют на поведение несовершеннолетних, вовлекают их    

в   противоправные   действия   (преступления,   бродяжничество, 

попрошайничество,    проституцию,   распространение   и   употребление 

наркотиков, спиртных напитков и т.д.); 

4)  допускают в отношении своих детей жестокое обращение и насилие. 

 

3.2. Поступившие в образовательную организацию из органов и учреждений 

системы профилактики сведения об отнесении несовершеннолетних к 

категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона N 120-

ФЗ, постановления территориальной (муниципальной) комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав с поручениями об организации 

индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних с 

резолюцией руководителя образовательной организации "Для постановки на 

учет" незамедлительно передаются лицу, ответственному за ведение учета, для 

внесения в возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней с момента 

регистрации информации в образовательной организации) в Журнал учета 



отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых 

проводится индивидуальная профилактическая работа в образовательной 

организации (приложение 4) (далее - Журнал учета), а также для обеспечения 

направления в территориальную (муниципальную) комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав (при наличии необходимости) 

предложений в рамках компетенции и имеющихся в образовательной 

организации возможностей для включения в межведомственные планы 

(программы) индивидуальной профилактической работы, утверждаемые 

территориальной (муниципальной) комиссией по делам несовершеннолетних и 

защите их прав (в случае их разработки). 

Ведение Журнала учета может осуществляться на бумажном или электронном 

носителе. 

Датой постановки несовершеннолетнего на учет в образовательной организации 

в указанном случае является дата фиксации сведений в Журнале учета. 

Ежедневный контроль за посещаемостью учебных занятий осуществляет 

классный руководитель. В случае пропуска 1 дня занятий, и/или отдельных 

уроков, суммарное количество которых равно указанным величинам, классный 

руководитель выясняет причины отсутствия у учащегося, его родителей 

(законных представителей). Если занятия были пропущены без уважительной 

причины и родители не знали об этом, следует предупредить их письменно 

(уведомление, запись в дневнике) о необходимости усиления контроля за 

поведением ребенка и посещаемостью школьных занятий. 

3.3. Помимо беседы классного руководителя, проводится индивидуальная 

консультация с педагогом-психологом, и совместными усилиями с родителями 

принимаются все надлежащие меры для устранения выявленных причин 

прогулов. 

3.4. Если родители (законные представители) должным образом не 

отреагировали на информацию о пропусках ребенком по неуважительным 

причинам учебных занятий, и учащийся продолжает пропускать учебные 

занятия, необходимо посетить такого ученика на дому совместно с 

представителями общественной комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав (далее - КДН и ЗП), сотрудником - участковым уполномоченным 

полиции. Посещение на дому оформляется актом обследования жилищных 

условий. 

При установлении факта злоупотребления родителями алкогольными 

напитками, наркотиками, склонности к асоциальному поведению, приглашается 

для посещения такой семьи сотрудник КДН и ЗП или инспектора ПДН УВД. 



В случае если не удалось установить контакт с родителями, а соседи по дому 

(товарищи по школе) ничего не знают о месте нахождения семьи, следует 

обратиться в подразделение по делам несовершеннолетних (ПДН УВД по месту 

жительства учащегося) для установления нахождения учащегося и его 

родителей. 

3.5. Если родители не принимают надлежащих мер для возвращения ребенка в 

школу, следует предупредить их в письменной форме об административной 

ответственности за уклонение от своих основных обязанностей по воспитанию и 

получению детьми основного общего образования. 

3.6. В случае когда работа с ребенком и родителями не дала должных 

результатов, и несовершеннолетний без уважительных причин продолжает не 

посещать занятия, учащегося следует поставить на внутришкольный учет для 

проведения с ним индивидуальной профилактической работы и осуществления 

более строгого контроля. 

3.7. В отношении родителей (законных представителей), не уделяющих 

должного внимания воспитанию детей и получению ими образования, следует 

подробно, в письменном виде проинформировать КДН и ЗП и ПДН УВД для 

привлечения родителей к административной ответственности за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение ими и обязанностей по содержанию, воспитанию, 

обучению, защите прав и интересов несовершеннолетних (ст. 5.35 КоАП). 

В случае если родители (законные представители) не исполняют своих 

обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию 

несовершеннолетних и (или) отрицательно влияют на их поведение либо 

жестоко обращаются с ними, необходимо в письменном виде проинформировать 

ПДН УВД. 

3.8. В целях обеспечения реализации права граждан на получение общего 

образования образовательная организация осуществляет ведение документации 

по учету и движению учащихся. 

 

4. Основание для постановки на внутришкольный учет 

 

4.1. Учет включает осуществление обработки (получение, сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использования, передачи (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения данных о 

несовершеннолетнем и организации индивидуальной профилактической работы 

в его отношении, в том числе с использованием информационных систем. 

4.2. Основаниями для организации учета несовершеннолетних, указанных в 

подпункте "а" пункта 2.1 Примерного положения, являются сведения, 
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поступившие из органов и учреждений системы профилактики, об отнесении их 

к категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона N 

120-ФЗ, и (или) постановление территориальной (муниципальной) комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав с поручением об организации 

индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего. 

4.3. Основанием для учета несовершеннолетних, указанных пункта 3.1 

Примерного положения, в соответствии с локальным нормативным актом 

образовательной организации является решение руководителя образовательной 

организации или уполномоченного структурного подразделения либо 

коллегиального органа образовательной организации. 

4.4. Общим основанием для учета несовершеннолетних, указанных в пункте 3.1 

Примерного положения, в соответствии с пунктом 5 статьи 6 Федерального 

закона N 120-ФЗ является утвержденное руководителем образовательной 

организации заключение по результатам проведенной проверки жалоб, 

заявлений или других сообщений . 

 

5. Порядок снятия с внутришкольного учета 

 

5.1. Если в течение шести месяцев учащийся не пропускает учебные занятия без 

уважительной причины, то классный руководитель предоставляет в школьный 

Совет профилактики следующие документы: 

- ходатайство о снятии обучающегося с учета; 

- характеристику на обучающегося; 

- выписку из классного журнала, содержащую сведения о посещаемости 

учебных занятий и текущей успеваемости (заверенная заместителем директора 

по учебно-воспитательной работе); 

- справки по индивидуальной работе с учащимся и его родителями (законными 

представителями) и др. 

5.2. На основании данных документов и устных пояснений классного 

руководителя на заседании Совета профилактики принимается решение о снятии 

несовершеннолетнего с внутришкольного учета. 

5.3. Кроме того, с учета снимаются учащиеся, закончившие обучение или 

сменившие образовательную организацию. 

 

6. Функциональные обязанности работников образовательной организации 

по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

 

6.1. Заместитель директора по воспитательной работе:  



- оказывает организационно-методическую помощь социальному педагогу и 

классным руководителям в ведении документации внутришкольного учета; 

- анализирует условия и причины негативных проявлений в среде учащихся и 

определяет меры по их устранению; 

- консультирует учащихся и их родителей по актуальным вопросам воспитания, 

принимает участие в разрешении конфликтных ситуаций; 

- готовит соответствующую информацию о деятельности образовательной 

организации по профилактике безнадзорности и правонарушений в среде 

несовершеннолетних; 

- представляет информацию о состоянии работы в образовательной организации 

с учащимися и семьями, оказавшимися в социально-опасном положении, в 

случае рассмотрения материалов на заседании КДН и ЗП; 

- отвечает за организацию ведения и оформление документации 

внутришкольного учета, за взаимодействие с другими органами и учреждениями 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

6.2. Классный руководитель: 

- обеспечивает связь образовательной организации с семьей обучающегося; 

- устанавливает контакты с родителями (иными законными представителями) 

учащихся; 

- консультирует родителей (иных законных представителей) по вопросам 

воспитания и обучения детей как лично, так и через специалистов 

образовательной организации; 

- организует в классе образовательно-воспитательное пространство, оптимальное 

для развития положительного потенциала каждого учащегося; 

- изучает индивидуальные особенности учащихся и динамику их развития; 

- изучает и анализирует степень удовлетворенности участников 

образовательного процесса жизнедеятельностью классного коллектива, 

образовательной организации; 

- контролирует посещаемость учебных занятий и успеваемость каждого 

учащегося; 

- анализирует условия и причины негативных проявлений в среде учащихся 

класса и определяет меры по педагогической помощи и поддержке детей; 

- анализирует условия и причины возникновения социально опасного положения 

семей и определяет меры по педагогической помощи и поддержке семей данной 

категории; 

- отвечает за ведение документации внутришкольного учета. 

6.3. Педагог-психолог: 

- проводит диагностирование учащихся по запросу родителей (иных законных 

представителей), администрации образовательной организации, а учащихся, 

достигших четырнадцатилетнего возраста, - по личному обращению; 



- проводит индивидуальное и групповое консультирование детей, родителей 

(иных законных представителей), педагогов по проблемам, входящим в рамки 

его профессиональной компетенции; 

- проводит индивидуальную и групповую коррекционную работу с детьми, 

родителями (иными законными представителями), педагогами; 

- осуществляет психологическое сопровождение учащихся, родителей (иных 

законных представителей), педагогов; 

- принимает участие в разработке и составлении индивидуальной программы 

социально-педагогической помощи и поддержки, психологического 

сопровождения учащегося, находящегося в социально опасном положении; 

- разрабатывает психолого-педагогические рекомендации по взаимодействию 

педагогического коллектива с несовершеннолетними и семьями, находящимися 

в социально опасном положении. 

 

7. Ответственность за ведение внутришкольного учета учащихся 

 

7.1. Ответственность за организацию ведения внутришкольного учета, 

оформление соответствующей документации, индивидуальную 

профилактическую деятельность в отношении каждого 

учащегося, поставленного на внутришкольный учет, а также за взаимодействие с 

другими органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних возлагается приказом руководителя 

образовательной организации на заместителя директора по воспитательной 

работе, социального педагога, педагога-психолога и классного руководителя. 

7.2. Контроль за качеством исполнения работы по учету обучающихся, 

находящихся в социально-опасном положении и нуждающихся в 

индивидуальной профилактической работе, возлагается на заместителя 

директора школы по воспитательной работе. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 1 

. Карточка учета непосещения учебных занятий 

1. Сведения об учащемся 

1.1. Ф. И. О. (полностью) [вписать нужное] 

1.2. Дата рождения [число, месяц, год] 

1.3. Школа (последнее место учебы) [вписать нужное] 

1.4. В каком классе обучается [вписать нужное] 

1.5. В каком классе должен обучаться по возрасту [вписать нужное] 

1.6. Систематически пропускает занятия Не посещает школу 

За отчетный период пропущено 

суммарно [количество] учебных дней, 

[количество] уроков 

С какого времени не обучается 

[дата последнего посещения занятий] 

(Заполняется одна из граф) 

  

1.7. Причина непосещения (подчеркнуть или дописать): трудности в обучении, повторный(ые) 

курс(ы) обучения, стойкая неуспеваемость, препятствие родителей, жестокое обращение в семье, 

находится в розыске, склонен к бродяжничеству, конфликт с родителями, одноклассниками, 

педагогами, переход в новую школу, не желает учиться, хочет (вынужден) работать, [вписать 

нужное]. 

1.8. Перечислить, в каких школах ранее обучался [N школы, класс]. 

1.9. На учете в Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (КДН и ЗП) 

несовершеннолетний/семья [дата постановки]. 

1.10. Основание постановки на учет КДН и ЗП [вписать нужное]. 

1.11. На учете в ПДН и ЗП несовершеннолетний/семья [дата постановки]. 

1.12. Основание постановки на учет в ПДН УВД (подчеркнуть или дописать): 

бродяжничество, употребление спиртных напитков, наркотических и психотропных веществ, 

условно осужден, антиобщественное поведение, драка, [вписать нужное]. 

2. Место проживания 

2.1. Адрес места регистрации: [вписать нужное]. 

2.2. Адрес места фактического проживания: [вписать нужное]. 

2.3. Адрес последнего места проживания [вписать нужное] (в случае отсутствия по месту 

проживания). 

3. Условия проживания 



3.1. Проживает (подчеркнуть или дописать): с родителями; с матерью или отцом; с опекуном, 

попечителем; с отчимом, мачехой; в приемной семье; в государственном учреждении; с другими 

членами семьи; с посторонними людьми; [вписать нужное]. 

3.2. Социально-бытовые условия (подчеркнуть или дописать): созданы благоприятные условия для 

проживания, нет условий для обучения и отдыха (в квартире грязь, нет постельного белья, нет 

мебели, нет еды, нахождение посторонних лиц в нетрезвом состоянии), квартира или ее часть 

сдается в наем. 

4. Социальный статус семьи 

4.1. (Подчеркнуть или дописать): малообеспеченная, многодетная, находящаяся в социально 

опасном положении, полная, неполная, в разводе, мать-одиночка, вдова/вдовец, вторичный брак 

матери/отца, беженцы, вынужденные переселенцы, [вписать нужное]. 

4.2. Количество детей в семье (до 18 лет) - [вписать нужное]. 

5. Статус и образ жизни родителей 

5.1. (Подчеркнуть или дописать): инвалиды (мать, отец), ограничены в правах (мать, отец), 

лишены родительских прав (мать, отец), безработные (мать, отец), [вписать нужное]. 

5.2. (Подчеркнуть или дописать): злоупотребляют спиртными напитками (мать, отец), 

наркотическими веществами (мать, отец); ведут антиобщественный образ жизни (мать, отец); 

уклоняются от воспитания детей (мать, отец); жестоко обращаются с детьми; состоят на учете в 

УВД (мать, отец), состоят на учете в КДН и ЗП (мать, отец); находится в местах лишения свободы 

(мать, отец, другие члены семьи); не справляются с воспитанием, ведут замкнутый образ жизни, 

ухаживают за больными родителями, детьми-инвалидами; много времени уделяют работе (мать, 

отец); заботятся о ребенке (мать, отец); [вписать нужное]. 

6. Принятые меры 

6.1. Меры, принятые образовательной организацией по состоянию на 25 число текущего месяца 

[обращения в КДН и ЗП, органы опеки и попечительства, органы внутренних дел, органы 

здравоохранения, органы социальной защиты населения, прокуратуру и др.] 

Название организации, в 

которую было подано 

обращение 

Дата 

обращения 

Ответ 

(дата, исх. N) 

Принятые меры 

1 2 3 4 

  

Руководитель образовательной организации [подпись, инициалы, фамилия] 

М. П. 

 

 

 

 

 



 

Приложение 2 

Ходатайство о снятии учащегося с учета 

Прошу рассмотреть вопрос о снятии с учета учащегося [значение] класса [Ф. И. О. ребенка], в 

связи с [указать причину]. 

Приложения: 

1. Характеристика учащегося (от классного руководителя). 

2. Выписка оценок учащегося, выписка из ведомости учета посещаемости (сведения о пропусках 

учебных занятий без уважительной причины). 

3. Справка по индивидуальной работе с учащимся и его родителями (законными 

представителями). 

4. Выписки из протоколов заседаний совета по профилактике, педагогического совета, 

консилиума, где рассматривались вопросы в отношении учащегося. 

5. Копии обращений в органы и учреждения системы профилактики и ответов по данному 

учащемуся. 

Классный руководитель [значение] класса [подпись, инициалы, фамилия] 
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